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PET to PET Recycling Osterreich GmbH

Aus Alt wird Neu — Mittels eines modernen, energie- und materialschonenden Verfahrens stellen
wir aus alten PET-Getrankeflaschen den Rohstoff fiir neue Flaschen her. Werde Teil unseres
Teams! Als Mitglied von der PET to PET Recycling Osterreich GmbH unterstiitzt Du eine
funktionierende Kreislaufwirtschaft in Osterreich. Zum ehestmdglichen Antritt suchen wir
eine:n:

Lehrstelle als Blirokaufmann/-frau

Deine neuen Aufgaben:
e Unterstlitzung im Tagesgeschéft der Bliroorganisation
e Bearbeitung von Telefon- und E-Mail-Anfragen
e Datenpflege und Ablage von Dokumenten
e Mitwirkung in den Bereichen Administration, Buchhaltung und Personal
e Erstellung und Bearbeitung von Schriftstiicken (Briefe, E-Mails, Berichte)
e Bearbeitung von Posteingang und -ausgang
e Empfang und Betreuung von Gasten
e Betreuung der Telefonanlage

Dein Profil:
e Positiver Pflichtschulabschluss
e Interesse an organisatorischen und kaufmannischen Tatigkeiten
e Zuverlassigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Lernbereitschaft
e Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
e Teamfahigkeit, gute Umgangsformen und freundliches Auftreten
e Sorgfiltige, strukturierte und genaue Arbeitsweise
e Gute Merk und Konzentrationsfahigkeit

Vorteile fiir Dich, als kiinftige:r PET to PET Mitarbeiter:in:
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Parkplatze Bike-Leasing Gesundheitsférderung Events

Fir diese Position bieten wir Dir im 1. Lehrjahr geman Kollektivvertrag eine Lehrlingsentschadigung von
€ 965,81 brutto / Monat an.

Wir freuen uns auf Deine aussagekraftige Bewerbung an bewerbung@pet2pet.at oder

PET to PET Recycling Osterreich GmbH, SET StraRRe 10, A-7052 Millendorf.




